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日本签证办理是分领区办理的，日本单次商务签证是前往日本商务或者从事商务相关的行业所办理的，签证类型，签证材料具体如下：

签证类型：商务签证
效期限：3个月
停留期限：15天
入境次数：单次
所需材料：
	签发对象
	所需材料
	材料要求

	基本材料
	签证申请表（原件）
	•除签名外，其他全部信息需机打填写完整，点击“印刷”后打印，不可手写
•表格为PDF格式,可直接填写编辑,请使用Adobe Reader阅读器打开
•A4纸单面打印，左上方需印有二维码标识
•请在Window系统下打开表格,其它电脑操作系统生成的二维码不可用

	
	护照（原件）
	•完整显示护照号
•姓名显示完整、清晰
•有效期离出发日期应至少还有6个月
•照片清晰

	
	照片（原件）
	•近6个月内拍摄彩色照片2张，相同底版，且须在照片反面用铅笔在照片背后注明姓名
•规格：45mm*45mm 正方形
•白色背景
•照片清晰，不能有阴影（不可翻拍、自己拍）

	
	身份证（复印件）
	•申请者本人身份证
•身份证在有效期

	
	户口本（复印件）
	•申请人本人整本户口本信息
•如是集体户口，提供集体户口首页和本人页
•如丢失，请开户派出所出具在有效期内的户籍证明

	中方提供
	公司商务派遣信（原件）
	需用中文打印且每份公司担保信只能担保一位申请人

	
	公司营业执照副本（复印件）
	•营业执照副本复印件或组织机构代码证复印件，需要加盖单位公章。

	外方提供
	招聘理由书（原件）
	•需提供原件

	
	身元保证书（原件）
	包括滞留费，归国费用，遵守法令三项内容
必须是法人作保证人
必须加盖公章

	
	滞在预定表（原件）
	出发日期必须在送证日起计至少10天后

	
	日方邀请公司藤本（原件）
	会社登记簿滕本 或者四季报
会社/团体概要说明书



特别提示：
以上所说的是北京领区关系范围内的签证材料，日本签证办理流程较复杂，申请人员不同，所需签证材料也是不同的，具体签证材料请联系日本签证服务中心在线客服。联系电话：010-82170125
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